
國立高雄科技大學 

高等教育深耕計畫 提升高教公共性：附錄 1 

完善就學輔導機制獎勵金申請系統 

【操作說明】 

學務處高教深耕計畫辦公室 

更新日期：114 年 1 月 30 日 
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五、 證照輔導 

(一) 連結位置 

 

 

(二) 證照獎補助申請 

在左側選單點選「證照輔導」，並於右側介面確認「申請梯次」後，點選

「申請」鍵進行申請。 

 

(三) 參與課業學習/增能培力方案學生申請流程 

1. 點選申請後，依序填寫證照名稱、發照單位、考試日期及證照類別後送

出。 

 

2. 申請「補助證照報名費」 
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(1) 選擇頁籤「補助證照報名費」，點選「新增」，即可進行申請。 

 

(2) 依序填寫費用類別、收據日期、金額及上傳附件(報名費申請相關證明)後，

點選「新增」即可送出。 

 

(3) 送出後，當畫面右側出現審查結果與核銷結果視窗，即代表送出成功。當

審查進度為「待審查」，可修改原申請資料或刪除整筆申請案；「審查中」，

不可修改原申請資料；「待補件」，可查看審查意見、補件期限並修改資料。 
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3. 申請「補助考照交通費」 

 選擇頁籤「補助考照交通費」，請先選擇「考試地點」，再點選「新增」。 

 

 當選擇考試地點於「高雄市外」時，請填寫至高雄市外考照原因及上傳相

關佐證附件。 

 

 於上圖中點選新增鍵，將跳出下方視窗，依序填寫去回程、交通工具、起

始地、目的地、收據日期、金額及上傳附件(相關單據)後再點選「新增」。 

 

 以上步驟皆完成後，再點選下圖中的「送出」鍵。 
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 送出後，當畫面右側出現審查結果與核銷結果視窗，即代表送出成功。當

審查進度為「待審查」，可修改原申請資料或刪除整筆申請案；「審查中」，

不可修改原申請資料；「待補件」，可查看審查意見、補件期限並修正資料。 
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4. 申請「考取證照獎勵」 

(1) 選擇頁籤「考取證照獎勵」，選取發照日期並上傳佐證附件(證照電子檔)，

再點選「送出」。 

 

(2) 送出後，當畫面右側出現審查結果與核銷結果視窗，即代表送出成功。當

審查進度為「待審查」，可修改原申請資料或刪除整筆申請案；「審查中」，

不可修改原申請資料；「待補件」，可查看審查意見、補件期限並修正資料。 

 

(3) 點選「證照輔導」，即可在右側畫面查看每筆申請案審查進度。 
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(四) 未參與課業學習/增能培力方案學生申請程序 

1. 點選申請後，依序填寫證照名稱、發照單位、考試日期、證照類別及上傳

初審學習規畫表後點選「送出」。 

 

2. 申請「補助證照報名費」 

(1) 選擇頁籤「補助證照報名費」，點選「新增」即可進行申請。 

 
(2) 依序填寫費用類別、收據日期及金額後，點選「新增」送出。 

 

(3) 送出後，出現下方畫面代表送出成功，並進入申請案初審。申請案各階段
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審核進度可於下圖右側視窗中查看。當審查進度顯示為「待審查」，可修

改原申請資料或刪除整筆申請案；「審查中」，不可修改原申請資料；「待

補件」，可查看審查意見、補件期限並修正資料。 

 

(4) 亦可於左側選單點選「證照輔導」，即可在右側畫面中查看每筆申請案審

查進度。 

 
(5) 初審審查進度為「已通過」案件，如出現下圖畫面，即表示申請案已可進

行複審申請。 

 
(6) 點選上圖中上傳附件，依規定上傳複審附件(報名費補助相關單據電子檔)

並送出，即可完成複審申請。 
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(7) 複審通過後，將進入獎勵金核銷程序，可在下圖右側查詢核銷進度。 

 

3. 申請「補助考照交通費」 

(1) 選擇頁籤「補助考照交通費」，選取「考試地點」，再點選「送出」。 

 

(2) 當選擇考試地點於「高雄市外」時，請填寫至高雄市外考照原因及上傳相

關佐證附件。 
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(3) 於上圖中點選送出後，會出現下圖中的「新增」鍵。 

 

(4) 點選上圖中的新增，會跳出下圖視窗，請依序填寫去回程、交通工具、起

始地、目的地、收據日期及金額後，點選「新增」鍵。 

 

(5) 新增完成後，若出現下方畫面，即代表送出成功。當審查進度為「待審

查」，可修改原申請資料或刪除整筆申請案；「審查中」，不可修改原申請

資料；「待補件」，可查看審查意見、補件期限並修改資料。 
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(6) 初審審查進度為「已通過」案件，會出現下方畫面，即表示申請案已可進

行複審申請。 

 

(7) 點選上圖中上傳附件，依規定上傳複審附件(交通費補助申請相關電子檔)

並送出，即可完成複審申請。 

 

(8) 複審通過後，將進入獎勵金核銷程序，可在右側查詢核銷進度。 
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4. 申請「考取證照獎勵」

(1) 選擇頁籤「考取證照獎勵」，填寫預計發照日期並「送出」，即可完成「初

審」申請。

(2) 當畫面右側出現審查結果與核銷結果視窗，即代表送出成功。當審查進

度為「待審查」，可修改原申請資料或刪除整筆申請案；「審查中」，不可

修改原申請資料；「待補件」，可查看審查意見、補件期限並修改資料。

(3) 申請案初審審查進度為「已通過」，會出現下方畫面，即表示申請案已可

進行複審申請。

(4) 複審通過後，將進入獎勵金核銷程序，可在上圖右側查詢核銷進度。

 




