
學生事務處生活輔導與教育中心

113學年度導師會議



113學年度導師會議

綜合座談
（含Q＆A/會前收集）



會前蒐集｜問題一、獎學金問題

業管單位：就學服務組

1.獎助學金公告於學務處網頁，業務權責單位為學務
處就學服務組，查詢步驟：學務處首頁→站內快速
連結→各類獎助學金申請與公告平台查詢：網址：
https://newscholarship.nkust.edu.tw/Scholarship
List.aspx

2.各項獎助學金資訊同學可以依學制、申請條件、身
分條件等，找尋符合資格之獎助學金資訊，點選
獎助學金名稱後，即可進入詳閱申請資格，同學
即可查閱，也可得知申請截止時間、表單資訊等。



會前蒐集｜問題二、班級活動費下授

業管單位：學務處生輔教中心

1.因應物價漲幅攀升，本校於113年起調整導師活動費，由每學年每人200
元調升為每學年每人240元發放，已完成本校導師輔導辦法修正。

2.活動費調整案自113年2月（112學年第2學期）起實施，採上、下半年各
發1次。

3.113年度經費已於113年3月25日、9月30日下授至各系所之請購系統，
提供導師辦理班級活動使用，有關經費請購及核銷期限，應配合主計室
公告之會計年度結算期限完成核銷程序。



會前蒐集｜問題三、
家長想知道學生課業成績，但系統只通知學生

業管單位：教務處

1.依112年民法修正法定年齡下修至18歲具完全行為能力，且為落實
節能減碳政策，本校於111年10月19日111學年度第一次教務會議
決議，自111學年度起，除五專部學生寄送紙本學期成績通知單外，
其餘學制學生不再寄送成績通知單。

2.同學可至校務系統即時查詢成績、下載列印含成績專用章戳之單學
期成績通知單。如需正式成績單（含排名）者，可至學籍成績證明
申請系統申請，或至各校區綜合業務處臨櫃辦理。

3.因學生的成績受到個人資料保護法保護，家長如需知道學生課業成
績，敬請透過學生取得。



會前蒐集｜問題四、
當學生二次因1/2被當，說學校沒通知家長

業管單位：教務處
1.依本校學生學習預警制度實施要點第五點規定，學生前一學期學業成績不及格科目之學分數
達學期修習學分總數二分之一以上或當學期預警學分數達該學期修習學分總數二分之一以上
者，列為所屬院系實施學習輔導當然對象。

2.當學生列為所屬院系實施學習輔導對象，教務處將寄發紙本成績預警通知單通知學生及家長，
讓家長能即時了解學生學習情形並持續追蹤學生學習成效。

3.依本校第43條第1項第2、3款及附設專科部學則第38條第1項第2、3款規定，學期學業成績
不及格科目之學分數連續兩學期逾該學期修習學分總數二分之一者或僑生、港澳生、陸生、
外國學生、海外回國升學之蒙藏生、原住民族籍學生、派外人員子女學生、符合教育部規定
條件之大學運動績優學生、技優保送(含高職不分系菁英班)學生、技優甄審學生及離島保送
學生，學期學業成績不及格科目之學分數，連續兩學期均逾該學期修習學分總數三分之二者，
應予退學。

4.退學處分前教務處寄發紙本公文函予學生及家長，告知學生限期陳述意見，倘陳述內容無合
理具體理由或逾期無異議者，續辦退學處分作業，如仍有異議者應於函到30日內，向本校申
訴評議委員會提出申訴。



前次會議提問｜學生請假相關

業管單位：學務處就學服務組

一、學生請假由導師核准不會副知學生請假當日之授課教師，可否
開發系統於准假後一併通知授課老師？

回覆：

本校校務行政系統已建置「授課學生缺勤狀況」供授課教
師查詢，若欲請假系統於准假後主動通知授課教師，則需考量
系統、設計及負載量後再研議辦理。

執行情形：

本案已請電算中心協助優化系統功能，因囿於人力有限，
預計於113學年度第2學期前完成，屆時學生請假由導師核准後
將主動通知授課老師，現階段仍請授課老師利用本校校務行政
系統「授課學生缺勤狀況」進行查詢。

校務系統選單列



教師點名系統增加學生請假通知意願勾選功能
業管單位：學務處就學服務組

為使授課教師瞭解學生請假狀況，擬於開課教師點名系統增加是否接收學生請假
通知之意願勾選功能，如勾選願意，學生請假經導師同意後將主動發信予授課教
師知悉。

預定增列
是否接收學生請假通知
之意願勾選功能處



前次會議提問｜心理假相關
業管單位：學務處就學服務組

一、心理假的天數，導師如何控管？學生常常混淆假別定義，心理假實施建議需審
慎考量，建議3日以上也需要有證明。也希望學校系統有配套措施，自動排除5
天以上的申請，或自動紀錄學生已請假的天數。

執行情形：
一. 本校於113年1月17日112學年度第6次行政會議通過將「心理假」列入學生請假

之假別，並於113學年度第1學期開始實施。學生因心理或精神不適，致上課有
困難者，得申請心理假，每學期以五日為限，二日內免附證明，累積達三日(含)
以上者，將由系統主動通知系主任、導師及相關諮輔單位優先關懷。

二. 為協助各位導師有效解決面對學生申請心理假所產生之疑慮並妥善因應，業擬定
相關Q&A，於113年10月17日以公務電子郵件公告，提供師長參考；各位導師
進行心理假假單審核時，亦可於審核頁面點閱「心理假審核Q&A」。



前次會議提問｜導師行政協助相關
業管單位：學務處生活輔導與教育中心

Q：可否提供有關導師業務、系統使用及SOP、指引等，
讓新進導師瞭解導師職責，建請編撰導師手冊。

回覆：

A：本次會議提供各組重要業務宣導事項，供導師參考，
會後將彙集各組資料，提供系統使用短影片、導師手
冊等置放雲端，提供導師下載使用。

執行情形：

為協助各位導師遇到學生問題時，找到對應協助窗口，學
務處已完成編撰導師手冊，置於學務處生輔教中心網頁-
導師行政-導師知能手冊專區，供教師下載使用



113學年度導師會議—滿意度調查

謝謝您的參與
惠請各位老師填寫滿意度調查
（請以@nkust帳號登入）

本次會議資料已置放學務處生
輔教中心-導師行政-導師會議
網頁專區，歡迎導師前往查閱


