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壹、導師職責
與學務處可協助事項
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11%經濟不利學生

獲得輔導或協助

1. 參 加 導 師 會 議 或
輔導會議。

2. 舉行班會活動、辦
理班級聯誼會或校
外參訪活動。

3. 得 優 先 擔 任 服 務
學習課程老師。

4. 督 導 班 級 幹 部 ，
並 處 理 班 級 各 項
事務。

1. 瞭 解 導 生 ， 協 助
導 生 課 業 學 習 、
職 涯 規 劃 與 輔 導
事宜。

2. 關 心 學 生 在 校 生
活 、 交 通 安 全 、
賃居情形。

3. 協 助 學 生 申 請 獎
助 學 金 、 急 難 救
助金。

班級的輔導 學生的輔導 需要轉介的輔導

1. 導 生 若 出 現 適 應
欠 佳 、 偏 差 行 為
或 其 他 特 殊 事 件
時 ， 視 狀 況 通 知
家 長 並 轉 介 心 理
諮商與輔導。

2. 協 助 學 生 處 理 特
殊 及 重 大 問 題 ，
並 參 與 相 關 個 案
會議。

壹、導師職責與學務處可協助事項（續）

國立高雄科技大學導師輔導實施辦法
107 年 12 月 26 日 107 學年度第 2 次校務會議通過

108 年 10 月 30 日 108 學年度第 1 次校務會議修正通過
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班級導師
發展性輔導

協助學生行政
課業職涯輔導
關心學生生活
賃居情形訪視
協助重大問題

導師行政事務

班級輔導事務

校內外輔導工作

參與全校性導師或輔導會議

了解學生興趣、專長…等

學生特殊情形轉介及通知家長

（本校導師輔導實施辦法）

生活常規教育
日常生活適應
偏差行為導正
緊急事件處理
高關懷之個案

生活關懷師
生活輔導

約談關懷紀錄

轉介輔導

追蹤管理

主動關懷學生，紀錄學生需求

依需求轉介專業學習外輔導資源

追蹤轉介學生後續關懷輔導情形

生活適應欠佳
傷病事件協處
探索生涯發展
多元增能培力

整合校內外資源

導入資源
輔導轉介

諮商輔導

健康諮詢

生活協助

聆聽學生需求，輔導處遇介入

提供學生團保、傷病服務諮詢

突發急難事件、校內外資源媒合

班級導師、生活關懷師職責與資源系統示意圖

正向學生指引

壹、導師職責與學務處可協助事項（續）
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弱勢助學措施

各項弱勢助學措施申請資訊請至
學務處/就學服務組/助學措施專頁或最新消息查詢

學
雜
費
減
免

就
學
貸
款

生
活
助
學
金

急
難
救
助

五專
前三
年免
學費

大
專
弱
勢
助
學
金

弱勢
學生
校外
住宿
租金
補貼

校
內
外
獎
助
學
金

壹、導師職責與學務處可協助事項（續）
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就學獎補助總金額逾8千萬元，
全國大學名列前茅，獎補助人
數達8,093人次，獎補助每人次
逾1萬元
協助學生申請校外獎助學金，

金額高達2千萬元以上，受惠學
生 600人次
校內獎助學金達6項，金額達

217萬元，受惠人數達350人次
辦理防疫紓困受惠學生1,577人

，投入逾1,862萬元
系所生活導師輔導970人次

就學獎補助

校外獎助學金

校內獎助學金

生活關懷師
輔導

防疫紓困 安心就學

三心措施-暖心+善心+用心

壹、導師職責與學務處可協助事項（續）
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我要感謝學務處及社會善心人士
給予高科大許多經濟不利學生在求學期間的
生活支持，就我的觀察，學校有很健全的扶
助機制，我也有許多朋友受惠於此而能安心
就學，奔赴自己理想的規劃，經濟上較緊迫
的同學未必要去到校外打工，而也可以選擇
維持好自身的成績並爭取像是春陽助學工讀
等機會，因為在校工讀對自己的時間 規劃通
常比較彈性，也少了通勤的風險及時間成本

另外也可參加高教深耕的計畫，像是增
能培力、自主學習等方案，讓自己在學習的
同時也能顧及自身經濟能力，在證照考取上
還有應對不同級次補助的獎勵金。所以誠然
鼓勵新生們可以檢視學校所給予的資源並努

力把握……
2022年總統教育獎--奮發向上獎

獲獎人：航技系陳同學

壹、導師職責與學務處可協助事項（續）
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貳 、 學 務 叁 師 架 構 說 明
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貳、學務三師之架構說明

新增生活關懷師及學習引導師
協助班級導師班級經營及辦理發展性輔導，強化學生生活及生涯輔導
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新設 生活關懷師
建立主動學生關懷及生活輔導機制，完善發展性輔導教育效果

貳、學務三師之架構說明（續）
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新設 學習引導師，輔助學生生涯輔導
培訓班級導師輔導知能，對接生涯增能輔導

貳、學務三師之架構說明（續）
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學務叁師構想-班級導師、生活關懷師及學習引導師
透過生活關懷師設置及班級導師生涯輔導增能培訓，協助班級導師輔導學生

貳、學務三師之架構說明（續）
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參 、 校 安 事 件 通 報 注 意 事 項
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校安通報事件--通報類別屬性等級

緊急事件
法定通報事件

一般通報事件
甲級 乙級 丙級

定義

需主管教育行
政機關及時知
悉立即協處或
媒體關注負面
事件

知悉依法應通報
主管機關且嚴重
影響身心發展確
定事件
（第三類中霸凌
事件）

知悉依法應通報
主管機關且嚴重
影響學生身心發
展之事件，或非
屬甲級之其他確
定事件

知悉依法應通報主管
機關之其他事件。法
有明文規定依各該法
通報
（非嚴重影響且未確
定事件）

非屬緊急事
件、法定通
報事件，但
應報主管機
關知悉之校
安通報事件

通報
時效

知悉後2HR內
校安通報網

知悉後24HR內
校安通報網

知悉後24HR內
校安通報網

知悉後72HR內
校安通報網

知悉後7日內
校安通報網

應變
處理

知悉後須立即
應變處理 通報業管單位依法定時限妥處

國立高雄科技大學校園安全管理暨災害防救實施計畫
109年4月15日108學年度第9次行政會議通過

參、校安事件通報注意事項
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校安緊急事件--告知通報處置程序

國立高雄科技大學校園安全管理暨災害防救實施計畫
109年4月15日108學年度第9次行政會議通過

學校人員知悉校園安全通報事件
可填妥告知單或口頭予受理單位

通報教育部校園安全暨
災害防救通報處理中心

由事件權責業管單位依
法定規範處置簽報結案

校園性侵害性騷擾性霸凌
事件回復填報系統

各類校安通報事件告知單
0800550995

校安事件即時通報表

參、校安事件通報注意事項
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告
知

學校人員知悉校園安全通報事件
可填妥告知單或口頭予受理單位

人人有責
各類校安通報事件告知單

參、校安事件通報注意事項
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學校人員知悉校園安全通報事件
可填妥告知單或口頭予受理單位

通報教育部校園安全暨
災害防救通報處理中心

由事件權責業管單位依
法定規範處置簽報結案

【事件時點】15:30

OO年OO月某日
OO縣OO鄉民宅

本校休學生甲女在家獨處吞藥自傷

【通報人員】

在校生告知導師，導師轉知校安

【告知過程】

同學告知休學生甲女因憂鬱情緒
不穩有輕生念頭，由導師先行通
知家長，並經校安專線告知校安
人員

一般
通報

【通報時點】 15:50

導師打0800校安專線通報校安

【了解情況】15:55

至諮輔組瞭解甲生在校有諮輔資料
（經由高科大AP校務系統學生資

料）

【緊急協處】

16:00 電話連絡家長未接聽
16:10 電話OO分局派出所值班員
警告知在家自殺案件，由值班員
警派出救護車送OO醫院

【處置時點】 17:20

聯絡到甲生阿姨知甲生吞食30
幾顆安眠藥，將送加護病房急救

【業管單位】

學務處(生輔教中心+諮輔組+衛
保組)

【業管處置】隔日09:00

通報諮輔組錄案甲生在校背景資
料

做後續定期諮商追蹤輔導

校園緊急傷病處理
心理諮商服務系統

-告知通報處置程序

各類校安通報事件告知單 校安事件即時通報表

救人一命，勝造七級浮屠
 在校生、導師即時告知

 校安人員立即通報派出所派出救護車

關
鍵
點

參、校安事件通報注意事項
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-告知通報處置程序

各類校安通報事件告知單 校安事件即時通報表

學校人員知悉校園安全通報事件
可填妥告知單或口頭予受理單位

通報教育部校園安全暨
災害防救通報處理中心

由事件權責業管單位依
法定規範處置簽報結案

【事件時點】07:50

OO年OO月某日
OO市OO區OO路

本校學生甲男在路上交通意外

【告知人員】12:20

同學告知校安中心人員

【告知過程】

在校生至學務處要求查詢同學住址
因看到電視及網路車禍新聞，又
聯絡不到同學，懷疑同學發生車

禍

一般
通報

【通報時點】 12:24

校安（校安中心）電話連絡家
長

【了解情況】

電話與家長聯繫確認該生發生
車禍身亡，遺體已停至殯儀館
（經由高科大AP校務系統學生

資料）

【緊急協處】

12:40 通報校安中心上網填報 ，
並立即通知校安中心主任（校
安中心）轉報學務長、綜業處

長、主秘及系導師及系主任

【處置時點】12:51

值班校安（校安）抵分局協助
家屬

【業管單位】

學務處

(生輔教中心 關懷+就輔組 急難
救助+衛保組 學保+諮輔組 團

體輔導)+系所 畢證簽陳

【業管處置】14:21~16:00

主秘、學務長、諮輔組人員、
導師制殯儀館關懷慰問及後續

平安保險事宜

校園緊急傷病處理系統校園心理諮商服務系統

緊急校安事件 2HR內校安通報關
鍵
點

本校教職員工生有死亡或死亡之虞或二人以上重傷、
中毒、失蹤、受到侵害等，且須主管教育行政機關及時
知悉或立即協處及媒體關注之負面事件。

參、校安事件通報注意事項
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各類校安通報事件告知單 校安事件即時通報表 校園性別事件處理系統

學校人員知悉校園安全通報事件
可填妥告知單或口頭予受理單位

通報教育部校園安全暨
災害防救通報處理中心

由事件權責業管單位依
法定規範處置簽報結案

【事件時點】
O年4月1日O時 解惑時間

O年5月31日14時OO諮商晤談室

【發現及通報人員】

學生訪談中告知諮商師，諮商師
轉知性平窗口

【告知過程】

15:10諮輔組進行校安通報
學務處性平窗口5/31接獲OO諮
商師來電，諮商時知悉O系O生
於1年前疑遭O系O生以言語、圖
片及肢體等方式對其做出疑似性
騷擾行為

-告知通報處置程序

法定
通報 【通報時點】

14:50 諮商輔導組知悉

15:10諮輔組通報校安中心、

通知性平會窗口

【了解情況】

性平窗口與當事人聯繫，確認
雙方當事人身份（是否具有教
職員工生身份）、事件樣態及

是否有意提出調查申請

【緊急協處】

5/31 16:20 通報教育部校園安
全通報處理中心完成通報

【處置時點】

性平會窗口與疑似被害人聯繫、
接獲調查申請書

【業管單位】

學務處性平會處理窗口

(學校首頁 性別平等專區)

【業管處置】

1.校安中心-提供校安通報單
2.性平會依校園性別事件處理

程序進行後續處理
3.依調查結果及性平會決議辦

理（調查過程被害人口述
發現---導師延遲通報-教
育部進行裁處）

24HR內延誤通報依法裁罰3~15萬元
學校校長、教師、職員或工友知悉服務學校發生疑似
校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件，未於二十四小時
內，依學校防治規定所定權責，向學校及當地直轄市、
縣（市）主管機關通報。
（ 教育部處理違反性別平等教育法事件處理程序及裁罰基準 ）

關
鍵
點

參、校安事件通報注意事項
非本校案例
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告知通報處置程序

學校人員知悉校園安全通報事件
可填妥告知單或口頭予受理單位

通報教育部校園安全暨
災害防救通報處理中心

各類校安通報事件告知單 校安事件即時通報表 校園安全及諮輔處理系統

由事件權責業管單位依
法定規範處置簽報結案

【事件時點】 17:00

O年O月本校校園

【通報人員】17:15

老師與系主任一併轉知校安人員

【告知過程】

學生甲男與系上師長於課業方面有爭
執，導致情緒失控，與該師長有肢體
激烈拉扯，因甲生包包持有刀械，報

請校安中心通報協處

一般
通報

【通報時點】當日 17:15

值勤校安（校安中心）受理

【了解情況】

由系主任及師生先行壓制，校安人
員先報警收繳刀械，諮輔專人試圖
開導安撫情緒，由校安及諮商老師

陪同至警局完成筆錄

【緊急協處】

21:07上網通報教育部校園安全通
報處理中心

【處置時點】事件後

評估個案學生及教師狀況，必要時
轉介專業諮商及醫療機構

【業管單位】

學務處(生輔教中心+諮輔組)

【業管處置】

進行個案學生輔導，將調查及結果
通知學生及告知家長

善盡教育之責，保護自己
應本於教育理念，依據教育之專業知能與素養，
透過正當、合理且符合教育目的之方式，達到積
極正向協助、教育、輔導學生之目的。

關
鍵
點

參、校安事件通報注意事項
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參、校安事件通報注意事項

親 產 優 質 ‧ 創 新 創 業 ‧ 海 洋 科 技
22

疑似就可通報 通報≠啟動調查

性侵害犯罪防治法第8條
醫事人員、社工人員、教育人員、保育人員、警察人員、勞政人員、移民業務人員，於
執行職務時知有疑似性侵害犯罪情事者，應立即向當地直轄市、縣（市）主管機關通報，
至遲不得逾二十四小時。

中央主管機關應建置自殺防治通報系統，供醫事人員、社會工作人員、長期照顧服務
人員、學校人員、警察人員、消防人員、矯正機關人員、村(里)長、村(里)幹事及其他
相關業務人員，於知悉有自殺行為情事時，進行自殺防治通報作業。

自殺防治法第11條

性別平等教育法第21條
學校校長、教師、職員或工友知悉服務學校發生疑似校園性侵害、性騷擾或性霸凌事件

者，除應立即依學校防治規定所定權責，依性侵害犯罪防治法、兒童及少年福利與權益

保障法、身心障礙者權益保障法及其他相關法律規定通報外，並應向學校及當地直轄市、

縣（市）主管機關通報，至遲不得超過二十四小時。
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THANK YOU !

高 科 學 務
為 您 增 能

好導師 引路人


