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壹、 校務系統登入方式 

方式１：「在學學生」身份路徑流程：學校首頁—在學學生—學務資訊系統 

 

方式 2：學務資訊系統網址： https://oosaf.nkust.edu.tw/ 

 

輸入校務系統

帳號及密碼 

https://oosaf.nkust.edu.tw/
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貳、 學生申請行善銷過相關說明 

一、進入系統：學務資訊系統網址：https://oosaf.nkust.edu.tw/輸入帳號、密碼

（與校務系統帳密相同）。 

二、申請方式及說明：分為「行善銷過」、「功過相抵」。 

■「行善銷過」申請資格： 

(1)舉凡因違反校規依學生獎懲規定之申誡、小過之懲處者，可自行上網申請行善

銷過。 

(2)另學生記大過以上處分之行為，經學生獎懲委員會議討論者，依其決議辦理行

善銷過事宜。 

(3) 相 關 行 善 辦 法 請 查 詢 高 科 大 學 生 行 善 銷 過 實 施 要 點

https://osa.nkust.edu.tw/var/file/154/1154/img/2123/522640965.pdf。 

■「行善銷過」申請步驟：學務資訊系統—獎懲/幹部—行善銷過 

 

https://oosaf.nkust.edu.tw/
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步驟 1：若學生有懲戒資訊會出現，若申請，按「＋行善申請」，完成申請，系

統會通知導師進行審核，導師審核通過後，才能進行善時數。 

 

 
 

學生可查詢申請單相關內容及目前審核進度，按「＋查看流程」 
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步驟 2：導師審核後，學生行善銷過申請畫面（如下），有「＋服務申請」，才

可做行善時數，找到服務單位後，輸入服務申請 

 
 

 

 

 

步驟 3：學生做完時數，輸入服務時數時間，服務內容，服務單位老師，按新增 

 
 

輸入服務時數及時間 

 

步驟 4：送出成功，服務時數申請單，會送至服務單位老師（督導老師）審核，

等待服務單位老師審核後，學生才可至行善銷過系統送出「抵銷申請單

位」。 

1 2
 

3
 

4
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步驟 5：若服務單位老師未審核完，審核狀態—已申請（如下），請通知服務單

位老師審核。 

 
 

步驟 6：若服務單位老師審核完，審核狀態—已審核（如下），學生按出「抵銷

申請送出」,送出行善銷過抵銷單，送出成功，等待「抵銷申請單」逐

層單位核准。 
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三、審核流程: 

1.受罰學生申請行善銷過→導師審核後，方能開始執行善時數。 

2.受罰學生完成行善服務時數於系統填寫輔導紀錄填寫完送出→由督導老師審查

通過。 

3.學生完成行善時數於系統線上送抵銷申請單申請審核（由各單位逐層審核）→

由導師→系輔導教官(生活關懷師)→系主任→就服組承辦人→就服組組長→學

務長審核完，由就服組承辦人轉錄系統完成行善銷過。 
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參、 學生申請「獎懲相抵（功過相抵）」相關說明 

一、進入系統：學務資訊系統網址：https://oosaf.nkust.edu.tw/輸入帳號、密碼

（與校務系統帳密相同）。 
二、申請規定及步驟：  

■「獎懲相抵（功過相抵）」依獎懲辦法第六條規定： 

(1)嘉獎一次可以抵申誡一次，小功一次可以抵小過一次，大功一次可以抵大過一

次，以此類推；但僅能申請一次抵銷。 

(2)學生在校期間受懲處後，得以所記嘉獎、記功獎勵相抵銷，事件紀錄均不列載

於學生獎懲證明書，但不得取消本校奬懲紀錄。  

(3)退學、開除學籍之重大懲處，不得以嘉獎、記功獎勵減輕或抵銷。  

(4)當學期獎勵與懲處相抵，應於當學期提出申請，不得跨越學期。 

■「獎懲相抵（功過相抵）」申請步驟：學務資訊系統—獎懲/幹部—功過相抵。 

 

https://oosaf.nkust.edu.tw/
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步驟 1：學生若申請，按「＋新增申請單」，進行申請。 

 

 

步驟 2：學生按「新增申請單」後，則出現當學期之獎懲，若有獎或懲要相抵，可

點選擇一項獎勵項目來抵一項懲誡項目，依學生獎懲辦法第六條規定來相

抵，選擇完畢按「新增項目」進行申請。 

 
 

步驟 3：學生按「新增申請單」後，則出現功過相抵資料，確定無誤，按「確認申

請」送出。 
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步驟 4：送出成功，資料會再送導師審核，再提醒導師審核。 
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肆、學生申請「獎懲證明書」及「幹部證明書」說明 

一、進入系統：學務資訊系統網址：https://oosaf.nkust.edu.tw/輸入帳號、密碼

（與校務系統帳密相同）。 

二、申請說明：列印「獎懲證明書」及「幹部證明書」，按產出ＰＤＦ檔印出，至各

校區綜合業務處學務單位用印。 

 

 
 

 

 

拿到「獎懲證明書」及「幹部證明」綜業處用印範例 

 

 

https://oosaf.nkust.edu.tw/
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